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Контрагенты

Для перехода к списку контрагентов, выберите пункт  «Контрагенты» в меню «Справочники».

Нажмите  «Создать» для заведения нового контрагента. В открывшемся окне «Выбор типа
клиента» необходимо выбрать тип создаваемого контрагента из выпадающего списка.
Контрагентов, созданных с типом «Юридическое лицо», в дальнейшем можно указать как
организаторов рабочих мест и номенклатур.

После выбора типа клиента откроется окно «Новый клиент», в котором вводятся все
необходимые данные. Вводимые данные будут отличаться, в зависимости от указанного типа
клиента.
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Создание контрагента для физического лица

Создание контрагента для юридического лица

Чтобы сохранить данные нажмите кнопку «Ok», чтобы закрыть форму без сохранения – кнопку
«Отмена».

При добавлении в систему нового сотрудника, на него создается профиль контрагента, с
типом данных «Физическое лицо».

Чтобы изменить данные выбранного контрагента нажмите кнопку  «Свойства» на панели
команд (также можно использовать двойной щелчок мыши на выбранном контрагенте) или в
контекстном меню выберите соответствующий пункт.

Чтобы удалить контрагента откройте список контрагентов и выберите контрагента на
удаление, затем нажмите кнопку  «Удалить» на панели команд.

Контрагент может иметь два статуса: активен и блокирован. Для того чтобы изменить
текущий статус контрагента выберите контрагента и нажмите кнопку  «Запретить»/ 
«Разрешить» (в зависимости от текущего статуса) на панели инструментов или выберите
соответствующий пункт в контекстном меню контрагента.
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